
小山町生涯学習施設 スタッフ募集要項 

 

施設について 

小山町生涯学習施設は、静岡県駿東郡小山町が設置する複合公共施設です。中核となる総

合文化会館「きんたろうホール」は客席数 996 席を擁する、小山町の本格的な文化鑑賞施設

です。このほか町立図書館、総合体育館、野球場、多目的広場、弓道場、道場、パークゴルフ場、

を含む、文化・スポーツの複合拠点として地域の生涯学習を支えています。 

 

募集職種 1：施設の管理職（管理運営・イベント企画） 正社員 1 名 

施設全体の管理運営を統括する管理職として、コンサートや文化講座等の自主事業の企画・

制作・運営、施設の広報・営業活動、利用者対応および受付・窓口業務の統括、行政との連絡調

整、事業計画・報告書等の書類作成、地域団体・学校・関係機関との連携調整、現場スタッフの

業務管理など、幅広い業務に携わっていただきます。施設運営の中核を担い、地域の文化拠点

としての価値を高めていくポジションです。 

 

応募資格：大卒以上、PC 操作（ワード・エクセル・E メール）必須、年齢不問 

※管理職経験者優遇（施設運営、またはイベント・コンベンションのマネジメント経験があれば

尚可） 

※音楽・演劇・演芸業界での経験者歓迎 

月給：250,000 円～320,000 円（経験・能力による）  

雇用形態：正社員（契約期間の定めなし） 

 

募集職種 2：施設の管理運営・企画スタッフ 契約社員 2 名 

施設運営の現場を支えるスタッフとして、施設の利用受付・予約管理・窓口対応、電話やメー

ルによる利用者からの問い合わせ対応、施設利用に関する事務処理・書類作成を日常業務の

中心として担っていただきます。加えて、コンサートや文化講座といった自主事業では、会場準

備や当日の運営サポートにも携わります。施設の日々の運営を通じて、地域の方々にとって身

近な文化の拠点を一緒につくっていく仕事です。特別な資格や文化施設での経験は必要あり

ません。人と接することが好きな方のご応募をお待ちしています。 

 

応募資格：高卒以上、PC 操作（ワード・エクセル・E メール）必須 

免許・資格：不問 

月給：220,000 円～250,000 円（経験による）  

雇用形態：契約社員（契約期間 1 年間・更新あり） 

 

 



勤務条件（共通） 

勤務地：小山町総合文化会館・小山町立図書館（静岡県駿東郡小山阿多野 120） 

勤務時間：シフト制（8:00～22:00 の内の実働 8 時間／週 40 時間）。 

※土日祝日の勤務あり。催事により上記時間帯以外の勤務の可能性あり。 

休日：週休 2 日制（シフト制） 有給休暇：入社 6 ヶ月経過後 10 日付与 

通勤手当：実費支給（上限月額 30,000 円） 

諸手当：時間外手当 社会保険：各種保険加入（労働条件により該当する保険に加入） 

試用期間：入社後 1 ヶ月間は時給 1,200 円 

採用予定時期：随時 

※業務の変更の範囲：社内の他業務に異動の可能性あり（本人の希望を考慮します） 

 

選考方法 

書類選考ののち、面接を 2 回実施します。原則として E メールでの応募受付です。 

履歴書・職務経歴書を下記アドレスまでお送りください。 

選考結果は基本的に E メールでご連絡いたしますので、やり取りできるメールアドレスを履歴

書に明記してください。 

面接会場は応募者の居住地を配慮して設定します。 

 

応募先メールアドレス：jinji@c-linkage.co.jp 

E メールでの応募が困難な場合は、応募書類を下記宛に郵送してください。 

〒102-0075 東京都千代田区三番町 2 

株式会社コンベンションリンケージ 管理部 笠原 宛 

 

※いただいた個人情報は本採用の目的のみに使用いたします。 

※応募書類は返却できません。求人側の責任にて廃棄します。 

 

お問い合わせ先 

株式会社コンベンションリンケージ 管理部 笠原 

〒102-0075 東京都千代田区三番町 2 

TEL：03-3263-8686 

URL：http://www.c-linkage.co.jp/ja/ 

 


